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JEGYZOKONYV

Targy: az intézmény 2023/2024. év eleji munkatervének ismertetése,
megvitatdsa és elfogaddsa

Idépont: 2023. augusztus 30.

Helye: Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola és EGYMI
1095 Budapest, Gat u. 6.

Jelen vannak: a nevelGtestiilet (csatolt jelenléti iv szerint)

Jegyzokonyv-vezetd: Banhalminé Jankovics Nikoletta iskolatitkar

Kovadcs Jozsef Istvan:
Kdszénti a megjelent kollégakat.

Jegyz6kdnyvvezetd, hitelesit6k személyének megszavazasa.

Napirendi pontok elfogadasa.

A jegyz6konyv hitelesit6 és nevelGtestiilet nevében elfogadd kollégak
megszavazasa. A napirendi pontokat és a javasolt kollégak személyét a jelenlévék

tartozkodas és ellenszavazat nélkiil elfogadtak.

Ismerteti az intézmény 2023/2024. tanév munkatervét a nevelGtestiilettel.

A munkaterv az alabbi intézményi adatokat, terveket tartalmazza:
e targyi és személyi feltételek alakulasa
e gyermek, tanuldcsoportok létszama
e célok, feladatok a 2023-2024-es tanévben

¢ intézményi 6nértékelés (utazé pedagdgusi szolgalat)
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e kiils6 és belsé ellendrzések rendje
e atanév helyi rendje

e statisztikai adatok

Az intézményvezet6 szavazdsra bocsajtja a munkatervet.

Az intézményi munkatervet a nevelGtestiilet ellenszavazat és tartdzkodas

nélkiil elfogadta.
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Vé Vé

1. Jogszabalyi, dokumentacids hattér

A tanévre vonatkozé munkaterv az aldbbi jogszabdlyi elGirasok figyelembe vételével késziilt:

A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. CXC. torvény

a 229/2012. Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol

a nevelési-oktatasi intézmények mUikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl sz6l6 20/2012. EMMI rendelet

a 30/2023. (VIII. 22.) BM rendelet a 2023/2024-es tanév rendjérdl

196/2019. (VII. 1.) Korm. Rendelet egyes koznevelési targyl kormanyrendeletek
modositasardl

a 326/2013. Kormanyrendelet a pedagdégusok elémeneteli rendszerérél és a
kdzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasardl

2023. évi LIl. torvény

A munkaterv az intézmény m(ikodését, tevékenységét meghatarozé belsé szabalyzatok, igy

kiilonosen:
e azintézmény Pedagdgiai Programja
e azintézmény Szervezési és M(ikodési Szabalyzata
e azintézmény 2023. évi intézményvezetsi palyazata

dokumentumainak figyelembe vételével késziilt.
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2. Helyzetelemzés

2.1 Az intézmény jogallasa, tipusa, tevékenységei

A Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altaldnos Iskola és EGYMI tébbcélu kdznevelési intézmény, mely
kizdrdlag sajatos nevelési igényli gyerekeket nevelS-oktatd, szegregalt gyégypedagdgiai évoda-

iskola-EGYMI-ként mikodik.
Fenntartdja és mlkodtet6je a BelsG-Pesti Tankeruleti K6zpont (1071 Budapest, Damjanich utca 6.).

Az intézmény szakmai alapdokumentumban meghatarozott feladatait egy székhelyen
(1095 Budapest, Gat u. 6.) és két telephelyen (1095 Budapest, Thaly Kdlman u. 17,
1097 Budapest, Vagoéhid u. 35.) végzi. Kdznevelési alapfeladatként dévodai (integraltan nem
nevelhetd, sajadtos nevelési igény(i gyermekek gydégypedagodgiai o6vodai nevelése -
beszédfogyatékos, autista, enyhe fokban értelmi fogyatékos) feladatokat; altalanos iskolai
(sajatos nevelési igényd tanuldk gyogypedagodgiai nevelése-oktatasa — enyhe értelmi fogyatékos,
autista), illetve egységes gydgypedagdgiai, moddszertani (utazé gyogypedagdgusi haldzat)

feladatokat lat el.

Az intézmény vezet6je a tankerileti igazgatéd kozvetlen iranyitasa mellett végzi munkajat.
Kozvetlen munkatdrsai az igazgatohelyettesek (akik tavollétében teljes jogkorrel és felelGsséggel

helyettesitik), valamint a munkak6zdsség-vezet6k (SZMSZ-ben meghatdrozottan).

Az intézmény mikodését mindenkor az érvényben Iévd jogszabalyok hatarozzak meg.
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2.2. Infrastrukturalis hattér, targyi feltételek, alkalmassagi vizsgalat

Iskolai intézményegység:

A székhelyintézmény Gat u. 6. sz. alatti éplilete egykor a katolikus egyhdz zardaépuletének épiilt.
A Canisius Szent Péter templommal egybeépilt, tobb mint 100 éves téglaépilet nem nyujt idealis

targyi feltételeket az iskolaként valé mikodéshez.

Az épiulet allandd karbantartast, még inkabb teljes kord feldjitast igényel(ne). A karbantartasi
feladatok ellatasa részben folyamatos. Mindazondltal az iskola épiilete tovabbra is kiviil-belil

magan viseli a mult szazadi egyhazi épliletek sajatossagait, hangulatat.

Tantermei kis alapteriletliek, Iépcs6haza részben flitetlen, a tanari vizesblokkokban 2021-ben
sikerllt a melegvizellatast biztositani kézmosadshoz. Ebben a tanévben szeretnénk a gyerekek
szamara is lehet6vé tenni a melegvizes kézmosast. Folyosodi, burkolatai még az eredeti allapotu
k6 burkolatok. Tornaszobdja szintén kisméretl, allapota erGsen leromlott. Szaktantermei
nincsenek (kivéve szamitastechnikai, ének és kézmlives terem). Mindezek ellenére minden
eszkozzel (dekoraciok, gyerekmunkak, rajzok) azon igyeksziink, hogy tanuldink szamara
baratsagos, kedves, gyermekbarat hangulatot teremtsiink. A nyari taboroztatdshoz hasznalt

tanterembe a Belsé-Pesti Tankertleti K6zpont 2023 juliusaban klimaberendezést szereltetett.

A Thaly Kalman utca 17. sz. alatti telephelyen m(ikodik az autista tagozat, a 2022/2023. tanévtél
ot iskolai osztallyal. Ez az éplilet sem kodzoktatdsi intézménynek éplilt, az eredeti tervek szerint
bolcsédeként funkcionalt volna. Joval fiatalabb a Gat utcai iskola éplileténél, minddssze 25 éves,

igy lényegesen modernebb és jobb allapotd, mind homlokzatat, mind belsé tereit tekintve.

A helyszlike ellenére az épiletben z6kken6mentesen folyik a nevel6-oktaté munka. A kollégak
sajat készitésd targyi eszkozokkel teszik hangulatossa és kedvessé a tantermeket a gyerekek

szamara.

Mind a Gat utcai éplilet iskolai osztalyai, mind a Thaly Kdlmdn utcai csoportok, osztdlyok szdmara
hozzaférhet6ek a szamitastechnikai eszk6zok, a SMART tabla, fejleszt6 jatékok, taneszkdzok,

tankonyvek, feladatlapok. A napkozis csoportok jaték-ellatottsdga (mind asztali, mind udvari
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jatékok  tekintetében)  megfelelének  mondhatd, a  Ferencvarosi  Onkormanyat
2019 decemberében az udvar nagy részét felljitotta. Az egyéb oktatastechnikai és audiovizualis
eszkozok tobbségiikben régiek, de miikod6képesek, bar a SMART tabla interaktivitdsa még mindig
nem hasznalhaté ki maximdlisan, mert az eszk6z programjanak alapjat képez6 Adobe Flash Player
kivezetése Ota (2021) nem adtak ki olyan frissitést, amelyik a megvaltozott helyzetet kezelni
tudna.

A pedagoégusok lapotoppal valé elldtottsaga (45 f6 részére) az RRF-1.2.1-2021-2021-00001
azonositéju ,,Digitalis oktatashoz vald egyenl hozzaférés feltételeinek biztositasa a tanuldk és a
pedagdgusok szamara” projekt keretében, 2022 tavaszan megtortént. Ekkor 45 db laptop keriilt
kiosztasra. A maradék 7 db eszk6z 2022. szeptember 8-an bekeriilt az intézményi leltarba, oktatasi
célu felhaszndlasra, melyb6l 1-1 darabot kapott az autista és az évodai munkakdzosség is.

A kollégdk szamara kotelezéen elvégzendd informatikai tanfolyam 2023. szeptemberében indult.

Ovodai intézményegység:

A Vagéhid utca 35. sz. alatti telephelyen mkodik az évodai tagozat, 6t évodai csoporttal.

Az épiilet 1980-ban éplilt foldszintes panelépiilet, mely 2000-ig bolcs6deként miikodott.

Az dvodai nevel6-fejleszt6 munka - targyi feltételeit tekintve — gyorsan javuld, de még mindig nem
idedlis kornyezetben folyik. A tornaszoba mérete kicsi (kb. 50 m?), csak csoportbontdssal
megoldott a mozgasfejleszt6 foglalkozasok szervezése. Sziil6i kezdeményezésre, palyazattal
(2.300 Eurd értékben) 2021 6szén keriilt feltjitasra. Sajnos azdta tobb hiba is jelentkezett (parafa
falboritas levdlasa, laminalt parketta illesztésének elvaldsa, puposodas), melyet igyeksziink sajat
eszkozeinkkel rendezni. A tanari szobdnak kinevezett helyiség mérete miatt adminisztracids

irodaként funkcional.

Az 6voda miikodésében tobb gatld tényez6 is megfogalmazasra kerilt egy 2022 tavaszan irédott
szUl6i levélben — melyrél természetesen mi is tudtunk, de pénzhidny miatt eddig nem volt
lehet6ségiink hatdsosan segiteni — melyek elharitdsat a nyar folyaman a fenntarté és a

Ferencvarosi Onkormanyzat koézésen vallalta. A problémak orvosldsa folyamatos.
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Az egyik kardinalis gondot jelentd panasz — az 6voda elhanyagolt udvaranak megsziintetését — a
Ferencvarosi Onkorményzat véllalta magara. Az udvart feltjitva 2022. szeptember 7-én 4tadtak

ovodasainknak, akik 6rommel vették birtokba megszépdlt teriletiiket.
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Forras: https://www.facebook.com/photo/?fbid=444494977710296&set=a.249098940583235

Az intézmény hasznalataban Iévé ingatlan vagyon feletti rendelkezési jogot az dllam gyakorolja.
Az intézmény ingd vagyonat a leltar szerint nyilvantartott targyi eszk6zok képezik. A pedagdgusok
mintegy ot millié forint érték( fejleszté eszkdzt haszndlhatnak gydgypedagdgiai munkdjukhoz.
Szintén a Bels6-Pesti Tankerileti Kozpont tdmogatasaval valdsult meg két évodai csoportszoba

klimaberendezéssel torténd ellatdsa, mely hatdsosan segiti a nyari taborozas emberibbé tételét.

Az intézmény — Osszességében — rendelkezik a 20/2012. EMMI rendelet altal elGirt targyi

feltételekkel, taneszkozokkel.
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A 2023. év nyaran elvégzett felljitasok, karbantartasok, bevizsgalasok,

beszerzések

e Ovoda: 2 csoportszobdba klimaberendezést szereltetett a fenntartd, a nyari nagytakaritas
is megvaldsult.

e Iskola (Gat u.): A tavalyi léghlit6 helyett a fenntarté klimat szereltetett a tdboros terembe.
A tornaterem parkettajanak rendezése, csiszoldsa, lakkozasa is megtortént.

e Autista tagozat: Tigris csoportjdban klimak kitakaritdsa, nyari nagytakaritas: a szerz6dott

kiils6s cég a takaritast elvégezte. Sajnos a bejdrati ajtd javitdsa még nem valdsult meg.

Munkaalkalmassagi, munka- és tlizvédelmi feladatok

A munka- és tlizvédelmi feladatokat a Tlizvédelmi Szabalyzat és a Tlzriadd terv tartalmazza.
Az intézmény alkalmazottainak munkaalkalmassagi vizsgalatat — a fenntartdval valé szerzédés

alapjan — a Zuglé Promedicina cég végzi 2023. oktdber 24-én és 26-an 9:00-16:00-ig

Tlz- és balesetvédelmi oktatdasunkat Munkavédelem.net Kft. végzi, tavoktatas formajaban, online

vizsgaval, melynek dokumentacidjat az intézmény tarolja.

A pedagogusok az elsd tanitdsi éran a tanuldkat tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesitik.
A tanévben esedékes tliz- és bombariadd prébat a tanév elején szeptember 22.-re tervezziik

minden feladatellatasi helylinkon.
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2.3. Személyi feltételek alakulasa

Engedélyezett létszamok a 2023/2024. tanévben:

Pedagodgus
Szakmai allashely

Nevel6-oktatd6 munkat
segité

Szakmai allashely 6sszesen

Ures allashely:
Ebbdl az 6rakedvezményekre felhasznalt pedagdgus statusz:

Tartosan tavol l1évé:
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59
betoltetlen: 6,25

26,5
betoltetlen: 3,5

85,5

5,75
1,5
10
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Allashelyek eloszlasa feladatellatasi helyenként:

Intézményvezetés
(létszamuk a pedagdgus létszamba
beszamitva!)

Ovoda (Véagohid u.)

Autista tagozat (Thaly K. u.)

Igazgatd

Igazgatod-helyettes

Pedagdgus

Nevel6-oktaté munkat segité

Pedagdgus

Nevel6-oktaté munkat segité

2

8

ebbdl 2 betdltetlen

12
ebbdl 2 betdltetlen

10
ebbdl 1 betdltetlen

6,5
ebbdl 2 betdltetlen

Pedagdgus 215
Nevel6-oktaté munkat segité 8
ebbdl 2 iskolatitkar
Pedagdgus 19,5
ebbdl 2,5 betoltetlen
Nevel6-oktaté munkat segité 0
Iskolapszicholégus Pszicholdgus 0,25

ebbdl 0,25 betdltetlen

2023.09.18-t06l felvételre keriil 1,5 statuszban pedagdgus és 0,25 statuszban iskolapszicholdgus.

Tartdsan tavollévé

Pedagdgus

Nevel6-oktaté munkat segité

2

A tartdsan tavol [évék feladatait hatarozott idejli szerz6déssel alkalmazott pedagdgusok latjak el.
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2.4. Az intézményi tevékenység szervezeti keretei

Intézményvezetd-helyettes
(Iskolai intézményegység)

Munkakbzbsség-vezetd (autista)l—

| Als6s munkakbzosség |—| Munkakozosség-vezets (alsé tagozat)'—
| Felsés munkakﬁzﬁsségH Munkakézdsség-vezetd (felsé tagozat)l—

|Autista munkakézdsség

Intézményvezetd

Intézményvezeté-helyettes
(szakszolgalati vezets-helyettes)
EGYMI intézményegység

Ovodai intézményegység
o6vodai munkakéztsség-vezetd

| Ovodai munkakoézosség

|EGYMI utazopedagégusi halczat}

Technikai részleg

x
[<
S

T

x

=

=]
=
[}

-

®

| Karbantarto, portas, takarito H Technikai csoportvezetd
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Intézményveztdség:

e igazgatd: Kovacs Jozsef Istvan
e pedagdgiai igazgatd-helyettes és az
iskolai intézményegység vezetdje: Mucsi Ferencné

e szakszolgalati (EGYMI) igazgaté-helyettes: Eles Bernadett

Szakmai munkako6zosségek vezetdi:

e Ovoda: Zsadanyiné Fodor Annamaria
e autista: Gaspar Laura

e iskolai also: Borostyankdiné Keczer Zsuzsa
e iskolai felsé: Domboévari Szilvia

Az intézményegységek és munkakdzosségeik 6nallé munkaterv szerint mikoédnek, munkaterviik
az intézményi munkaterv mellékletét képezi. A munkakdzosség-vezetbk kozépszintl vezetbi
feladatokat latnak el. Az intézményvezetés szakmai tanacsadd testiileteként mikodnek, részt

vesznek a szakmai irdnyitasban, ellenérzésben. Kinevezésiik egy tanévre szdl.
A vezet6ség minden paros hénap elsé hétféjén 14.00 oratol vezetSi megbeszélést tart.
A vezetdi értekezlet témai:

o az eltelt hdnap eseményeinek értékelése
o a kovetkez6 hénap feladatainak megbeszélése
o eseti problémak megbeszélése, megoldasi lehetdségei

o aktualitasok, folyamatos informaciéaramlas biztositasa a munkakozosségek kozott.
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Egyéb megbizatdsok:

e Kozalkalmazotti tanacs elnoke:

e Didkonkormanyzatot segitd tanar:

e KOnyvtar:

e Tankonyvfelelbs:

e Gyermekvédelmi felelGs:

Ferencvdrosi Komplex Ovoda, Altalénos Iskola és
Egységes Gydgypedagdgiai Médszertani Intézmény
1095 Budapest, Gat utca 6. @/ Fax: 06-1-210-0323, E.: komplexegymi@gmail.com
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Mucsi Ferencné

Kesjar Gréta Agota

Téalos Monika (alsé tagozat)
Kovdcs Edit (felsé tagozat)
Kassainé Eklics Emese

Banhalminé Jankovics Nikoletta
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2.5 Gyermek- és tanuldocsoportok, gyermek/tanuldi létszamadatok

OVODA (Vagohid u.) —5 OVODAI CSOPORT

| Csiga csoport \ 1 pedagdgus, 1 asszisztens | 8 f6
| Maci csoport \ 1 pedagdgus, 2 asszisztens | 5f6
| Gyongyvirag csoport \ 1 pedagdgus, 2 asszisztens | 8 f6
| Tulipan csoport \ 1 pedagogus, 2 asszisztens | 9f6
| Tatika csoport ‘ 2 pedagogus, 2 asszisztens | 7 6

| | |
- CssmétszAm 375
| I

AUTISTA (Thaly Kalman u.) — 5 ISKOLAI OSZTALY

| Tigris csoport \ 2 pedagdgus, 1 asszisztens | 7 6
| Rdka csoport \ 2 pedagdgus, 2 asszisztens | 7 6
| Maci csoport ‘ 2 pedagdgus | 7 f6
| Bagoly csoport \ 1 pedagdgus, 1 asszisztens | 7 6
| Katica csoport \ 1 pedagogus, 1 asszisztens | 7 f6
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ISKOLA (G4t u.) — 8 ISKOLAI OSZTALY

| 1.osztdly ‘ 2 pedagdgus, 1 asszisztens | 7 f6
| 2.osztdly \ 2 pedagdgus, 1 asszisztens | 7 6
| 3. osztaly \ 2 pedagdgus, 1 asszisztens | 7 6
| 4. osztaly ‘ 2 pedagdgus, 1 asszisztens | 6 f6
| 5. osztaly \ 2 pedagdgus, 1 asszisztens | 11 f6
| 6. osztaly ‘ 2 pedagdgus, 1 asszisztens | 9f6
| 7. osztaly ‘ 1 pedagdgus | 8 f6
| 8. osztdly \ 2 pedagdgus | 7 6

Szaktanarok: 6 pedagdgus,

UTAZO TANARI SZAKSZOLGALAT
| Utazé gydgypedagdgusok \ 9 pedagdgus |

| Utazo logopédusok ‘ 7 pedagdgus, betodltetlen allashely 2,5 |

INTEZMENYI SZINTEN ELLATOTT GYERMEKEK / TANULOK SZAMA

TEVEKENYSEG FO
| Gvoda A
| Autista || 35 |
| Iskola (also- és fels6 tagozatos szakmai munkakdzosségek) || 62 |
| OSSZESEN | 134 |
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Alspitva:
1964-ben

Az intézményben biztositott egész napos nevelés szervezése

Az dvodai nevelési feladatellatdsanak mindkét telephelyén biztositott az egész napos nevelés.
Az 6vodai csoportok 7.00 és 16.00 6ra kozotti rendben miikédnek minden munkanapon.
Az évodai napirendet az intézményi (helyi) dvodai nevelési program tartalmazza, belefoglalva az

egész napos 6vodai nevelés rendjét is. Az dvoda nyitva tartdsa (lgyelettel) 7:00-18:00 oéra.

Az iskolai osztdlyok mindegyikében — mindkét feladatellatasi helyen — biztositott a tanuldk
szdmdra a 16.00 o6raig m(ikodS napkozi, amely magdban foglalja a délutdni tandran kivui
tevékenységeket, esetleges szakkoroket, rehabilitacids drdkat, valamint a napkdzis szabadids és
tanulmanyi foglalkozdsokat is. Pedagdgus felligyeletét eddig tudjuk biztositani az iskoldban.
A tandran kivlli foglalkozasok részletes tervezése a mellékletet képez6 munkakdzosségi
tervekben szerepel. A tanulék szamara naponta 7.00 — 7.45-ig, illetve délutdn 16.00-17.00-ig,

majd 17.00-18.00-ig ligyeletet latnak el kollégdim.

A sziil6 kérésére felmentés adhatd az egész napos iskolai oktatdson-nevelésen vald részvétel aldl,
amennyiben a gyermek 3allapota, egyéb elfoglaltsaga ezt indokolja. A felmentést az

intézményvezetdje adhatja, erre a célra rendszeresitett kérelemre.

A napi oktas-nevelési tevékenység az intézmény minden feladatellatasi helyén az aktualis
jarvanyhelyzet vagy az 4gazati miniszter utasitasa miatt hozott kézponti dontések értelmében, a

tanév kozben valtozhat.
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3. Feladatellatasi terv - célok, feladatok, elvart eredmények a

tanévben
A 2023-2024-es tanévben fontos intézményi célkitlizésink a kornyezettudatossdgra,

fenntarthatdsagra és takarékossdgra nevelés. Ehhez kapcsolddik az egészségnevelés és

egészséges életmddra nevelés célja.

3.1. A napi munkahoz sziikséges tanfolyamok elvégzése
(KRETA, RRF-1.2.1-2021-2021-00001 azonositdju informatikai tanfolyam tanaroknak)

Feladatok Elvart eredmények Hataridok, felel6sok

A nevelGtestilet felkészitése | A nevelGtestiilet érzéke- | 2023. augusztus 22.

a tanfolyamokra nyitése megtorténik . , ,

Y ¥ g igazgatd, pedagdgusok
A sziikséges eszkozok Az eszkozok mikodbképes- | 2023. augusztus 23.
meglétének ellenérzése, a ségének az intézmény
részvétel biztositasa halézatanak ellenérzése, igazgato, pedagdgusok

A tanfolyamok sikeres | Részvétel a tanfolyamokon, a | 2023. oktéber 24.
elvégzése kiadott feladatok elvégzése.
igazgatd
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3.2. Felkésziilés a pedagogus mindsitési eljarasokra

(,,Dobbanto-program”)

Feladatok

Elvart eredmények

Hatariddk, felel6sok

A nevel6testilet infor-
maldsa, felkészitése az Uj
tipusu ellen6rzésre

Cél: egy tanévnél régebben

A nevelGtestilet felkésziil-
ten viarja és fogadja a
minGsit6 bizottsagot

Az ellenGrzésben érintett
pedagdégusok szakmailag, az

folyamatos

igazgato,
igazgatd-helyettesek

nalunk dolgozé6 pedagé- s g munkakozosség-vezetbk
elGirdsoknak  megfelel6en
gusok e )
felkészilten vesznek részt a
minGsitési eljarasban
A mingséitési eljaras | Az kils6 ellendrzés | folyamatos
lebonyolitasahoz sziikséges | elGirasainak vald intézményi
adminisztrativ.  és  helyi | megfelelés igazgato

feladatok hataridére valo
el6készitése

igazgato-helyettes

3.3. Intézményi dokumentumok aktualizalasa

Feladatok

Elvart eredmények

Hatariddk, felel6sok

A relevans
megkeresése

jogszabalyok

A relevdns jogszabalyok
attanulmanyozasa

2023. szeptember 30.

igazgatd

A jogszabalyi valtozasok
bevezetése az intézményi
dokumentumokba

Az iskolai életet vezetd
dokumentumok
jogszabdlyharmonizacidja

megvalésul

2023. oktdber 30.

igazgatd
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3.4. A 2023. évi LIl. Torvénnyel és a valtozé rendeletekkel kapcsolatos
feladatok ellatasa, a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyra valo attérés

el6segitése

Feladatok

Elvart eredmények

Hataridok, felel6sok

A kollégdk tajékoztatasa

A kollégdk megismerik a
statuszvaltds soran fellépé
kotelezettségeiket, jogaikat

2023. augusztus 31.

igazgato
A fenntarté 4dltal kiadott | A kapott feladatokat a | folyamatos—2024.01.31-ig
feladatok hatarid6s | jogszabalyban meghata-
betartasa rozott hatdridgig teljesitjuk
3.5. Vezetodi jelenlét, ellendrzés erdsitése
Feladatok Elvart eredmények Hataridok, felel6sok
Eves ellendérzési terv | Az elkészilt ellenGrzési terv

elkészitése minden teriletre

megismerése

2023. oktober 31.

igazgatd

terv
minden

Az ellendérzési
végrehajtasa,
feladatellatasi helyen

Az ellen6rzés megvaldsulasa

2023. november 6-t6l
folyamatos

igazgatd
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3.6. Onértékelés (utazé tanari szolgalat, utazé tanari szolgalat vezetdje)
elvégzése, felkésziilés a tanfeliigyeleti ellen6rzésre

Feladatok Elvart eredmények Hataridok, felel6sok

A nevel6testilet infor-| A munkakozosségvezetdk,

malasa, felkészitése, | pedagdgusok kotelezd | 2024. februdr 16.
felel6sok kijelolése tdjékoztatdsa

igazgato
Az intézményi elvarasi | Az intézményi elvdrasi | 2024. marcius 14.
rendszer aktualizaldsa rendszer megyvitatasa intézményvezetdség

Az intézményi oOnértékelés | Az iskola bels6 értékelése | 2024. majus hénap
megszervezése sajat célok mentén
BECS

3.7. Takarékossagra, fenntarthatdsagra nevelés

Feladatok Elvart eredmények Hataridok, felel6sok

Lehet6ségek keresése és | Programok valésulnak meg a
alkalmazasa az iskolai | fenntarthatésag, kornyezeti | 2023. szeptember  1-tdl

oktatas soran a | nevelés témakorében folyamatos
fenntarthatésagra nevelés igazgato, osztalyfénokok,
témajahoz szaktanarok,

A munkatervben meghatarozott célok, feladatok elsGsorban az aktudlis, rendszerszint(i
kozoktatasi feladatok megvaldsitasat, masodsorban az intézményvezetdi pdlyazatban megjeldlt
eredmények elérését célozzak. A szakmai munkakozosségekre vonatkozd egyedi feladatellatasi

tervek, részletes havonkénti bontasban, a melléklet munkakozosségi terveiben szerepelnek.
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4. A tanév helyi rendje

A 2023/2024. tanév elsé dvodai nevelési, iskolai tanitasi napja 2023. szeptember 01, az utolsd
Ovodai nevelési nap 2024. majus 31., az utolsd iskolai tanitasi nap 2024. junius 21.

A tanitdsi napok szdma 180. A tanév elsé féléve 2024. januar 19-ig tart.

Az iskola 2024. janudr 26-ig értesitik a tanuldkat, a sziilGket az elsé félévben elért tanulmanyi
ereményekrél.

4.1. Tanitas nélkiili munkanapok tervezett idopontjai, témdja

IDO MEGNEVEZES TAGOZAT

2023. oktéber 18. Palyaorlentacllos intézményi szint(

nap/mesterségek

Szakmai nap
2024. janudr 22. Félévi értekezlet intézményi szint(
2024. marcius 13. szakmai nap intézményi szintd
2024. junius 19. osztalykirdndulasok intézmény szintli, kivéve az

utazok
Bazisintézményekhez igazitva
4.2. Sziinetek
IDO MEGNEVEZES

2023. okt. 28. — november 05. Oszi sziinet

Osszevont ligyelet — sz{il8i igény szerint

2023. dec. 22. - 2024. jan. 07. Téli szlinet
Osszevont ligyelet —igény szerint

2024. marc. 28. — apr. 07. Tavaszi szlinet
Osszevont ligyelet — sz{il8i igény szerint
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4.3. Nevelési értekezletek (el6re tervezhet6ek)

OM: 038417

értékelése

IDEJE JELLEG TEMA FELELGS
igazgato,
2023. augusztus 21. alakulo tanévkezdési munkakozdsség-
feladatok vezet6k
intézményi igazgato,
2023. augusztus 30. tanévnyité munkaterv munkakozdsség-
megyvitatasa vezetGk
igazgato,
tanuléi munkakozdsség-
2024. januar 22. osztalyozo teljesitmények vezet6k
értékelése osztalyfénokok
munkaterv igazgato
2024. januar 22. félévi id6aranyos munkakozdsség-
13:00 teljesitése vezet6k
igazgaté
tanuléi munkakozdsség-
2024. junius 24. osztalyozo teljesitmények vezet6k

osztalyfénokok

2024. junius 28.

tanévzard

tanév munkajanak
Osszegzése,
értékelése

igazgatd
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IDEJE JELLEG TEMA FELELOS
2023. szeptember 01. tanévkezdési, tanévi 1. osztaly ofd,
2023. szeptember 05-13. tanév eleji feladatokrol valé osztalyfénokok

tajékoztatds

2024. februar eleje

palyavalasztasi

tovabbtanulas

8. osztalyfénok

2024. februar 05-09.

félévi

az |. félév értékelése,
a ll. félév feladatai,

eseményei

csoportvezetGk

osztalyfénokok

4.5. Nemzeti linnepek, kulturalis rendezvények

ID6

UNNEP, RENDEZVENY

FELELBS

2023. szeptember 01.

Tanévnyité linnepség, els6

osztalyosok fogaddsa, 6todik osztaly

koszontése

2023. szeptember 01.

Iskolaindité mulatsag

2023.09. 04-13.

SzUulGi értekezletek

felsGs osztalyfénokok

2023. oktober 6.

Aradi vértanuk emléknapja

Osztalyfénokok

2023. oktdber 20.

1956-0s forradalom és
szabadsagharc

2023. december 18.-20.

Kardcsonyi Jatszéhaz

2023. december 18-20.

Osztalykaracsonyok

Osztalyfénokok,
délutanos nevel6k

2023. december 21.

Iskolai kardcsonyi linnepség

2023. december 21.

Tantestileti karacsony
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2024. februdr 5-9. Farsang
2024. méarcius 13. 1848-as forradalom és
szabadsagharc
2024. marcius 25-27. Hasvéti Jatszohaz

Osztalyfénokok,

2024. maj lej Anyak Napj

024. majus eleje nyak Napja napkozis nevel8k
2024. majus vége Iskolai sport- és gyermeknap

2024. junius 27. Tanévzaro és ballagas
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5. Intézményi ellendérzés

Az BELSO intézményi ellendrzés célja a sajat célok mentén meghatarozott belsé értékelés, a

kiemelkedé és fejlesztend§ teriiletek meghatarozdsa, az intézményi mikodés hatdkonysdganak

novelése. Mddja és formdi az éra- és foglalkozaslatogatds, megbeszélés-elemzés, dokumentumok

és adminisztarcid ellen6rzése. A bels6 ellenGrzést a szakmai munkakozosségek vezeti, az

intézményvezet6-helyettesek és az intézményvezet6 végzi. Célja a hidnyossagok csdkkentése, a

hibdak kikliszobolése, a j6 gyakorlatok erGsitése.

A KULSO intézményi ellenérzés célja a szakmai feljédés tamogatasa (tanfeliigyelet), a neveld-

oktaté munka eredményességének ndvelése (pedadgus mindsités).

5.1. Belsé ellendrzési terv

IDEJE

2023.08.22.

2023.08.22.

2023.09.23.

2023.09.30.

2023.10.01-
15.

2023.09.-
2024.04.

2024.01.ho

TARGYA

Tanari Ugyelet
Osszeallitasa

Helyettesitési rend
Osszeallitasa

Tanmenetek,
foglalkozasi és fej-
lesztési tervek
Torzslapok
megnyitasa,
statisztikai adatok

KIR-STAT
rogzitése

adatok

mindsulé
pedagdgusok
Oralatogatasa
gyakornok
pedagdgusok
Oralatogatasa

MODSZERE

megbeszélés

megbeszélés

dokumentum-
vizsgalat

dokumentum-
vizsgalat

adatszolgalta-
tas

Oralatogatas

Oralatogatas

DOKUMENTACIO

falivjsagra
kifliggesztve
falivjsagra
kifliggesztve
aldirdssal
elfogadas

alairassal
elfogadas

elektronikus
elfogadas

feljegyzés,
elemzés

feljegyzés,
elemzés

FELELOS

munkakozdsség-
vezetGk

munkakdzdsség-
vezetGk

munkakdzdsség-

vezetdk

igazgato-
helyettes

igazgatd
igazgatd és
helyettesek

mentor tanarok
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2023/2024. Ora- és foglalkozas | Oraldtogatas feljegyzés, munkakozdsség-
tanévben latogatasok elemzés vezetbk, igazgatd
folyamatos
2023/2024. naplok ellenérzése | dokumentum- | jegyz6konyv. igazgato-
tanévben jelenléti ivek, | vizsgalat: alairdssal helyettes
folyamatos munkaidé-keret KRETA elfogadas igazgato

nyilvantartds
2024.04.h6 gyakornok Oraldtogatas feljegyzés, mentor tanarok

pedagdgusok elemzés
Oraldtogatasa

5.2. Kiilso ellenOrzés

A 2023. évben (szeptember-december) egy Pedagdgus I. és egy Pedagdgus Il. pedagdgus mindsité

eljarashoz kapcsolddé kiilsé ellenérzésére kerdl sor.

A 2024. évben egy Gyakornok besorolasi pedagdgus mindsit6 eljarashoz kapcsolédd kilsé

ellendrzésére kerul sor.

A kiilsé ellenbrzésben érintett pedagdgusok:
2023. év: 2 pedagdgus
2024. év: 1 pedagdgus

Budapest, 2023. szeptember 12.

’ / [ / /
PH. E— 191 T~
\ /’

Kovacs Jézsef Istvan

intézményvezetd
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6. Mellékletek (szakmai munkakézosségek munkatervei)

1.sz. melléklet: Koltségvetési terv

2.sz. melléklet: Az dvodai szakmai munkak6z6sség munkaterve

3.sz. melléklet: Az autista szakmai munkakozosség munkateve

4.sz. melléklet: Az iskolai alsé tagozatos szakmai munkakozdsség munkaterve

5.sz. melléklet: Az iskolai felsé tagozatos szakmai munkakdz6sség munkaterve

6. sz. melléklet: Az utazé tanari szakszolgalat munkakozosségének munkaterve

7. sz. melléklet: Didkonkormanyzat terve

Koltségvetési terv

Sorsz. Rendezvény: Osszeg:
1. Evnyitd — elsGsok kdszontése (elmult)! igazgatsi keretbd 40.000.-
2. Oktdber 23. Ginnepség 10.000.-
3. DOK teadélutan 10.000.-
4. Mikuldslinnepség (csomag gyerekeknek) 130.000.-
5. Karacsonyi jatszéhaz 20.000.-
6. Autista tagozati karacsony 15.000.-
7. Farsang (alsds, felsGs, autista, 6voda) 4 x 20.000.-
8. 1848. marcius 15. megemlékezés 10.000.-
9. Tavaszi kornyezetvédelmi jeles napok: Viz Napja, Fold 20.000.-
Napja, Madarak és Fak Napja
10. | Husvéti jatszéhaz 20.000.-
11. | Husvét az autista tagozaton 10.000.-
12. | Iskolai sport- és gyermeknap 10.000.-
13. | Ballagds, tanévzaré (alsé, felsd) 25.000.-
14. | Ballagds, tanévzard (autista) 10.000.-
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